
PROCESSO SELETIVO PARA AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO/A
A Aitiara Escola Waldorf, em Botucatu-SP, comunica a abertura de processo seletivo para 
Auxiliar Administrativo/a, para contratação temporária, e jornada de 44 horas semanais.

REQUISITOS
	Ensino Médio completo;
	Conhecimento em Informática (Pacote Office);
	Habilidades em relações interpessoais e atendimento ao público;
	Pré-disposição a aprender;
	Gostar de trabalhar em equipe.

ATRIBUIÇÕES
	Organização de prontuários e sistematização de documentos;
	Apoio à Secretaria Escolar em outras tarefas pertinentes ao cargo;
	Outras atividades administrativas e financeiras.

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO
	Formação e experiência do/a candidato/a na função;
	Será dada preferência a candidatos/as pretos/as, pardos/as ou indígenas.

CRONOGRAMA  
1a FASE DA SELEÇÃO: RECEBIMENTO DOS CURRÍCULOS: de 5 a 9 de setembro
Envio via e-mail para curriculos@aitiara.org.br 
Importante: anexar currículo (“SEU NOME Currículo para Auxiliar Administrativo/a”), au-
todeclaração étnico-racial, resumo biográfico e documentação comprobatória da formação.

2a FASE DA SELEÇÃO: ENTREVISTAS PRESENCIAIS COM OS/AS CANDIDATOS/AS SELE-
CIONADOS/AS NA PRIMEIRA FASE: A partir de 10 de setembro.
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PROCESSO SELETIVO PARA ZELADOR(A)
A Aitiara Escola Waldorf, em Botucatu-SP, comunica a abertura de processo seletivo para Zelador(a), 
para contratação CLT e jornada de 44 horas semanais. 

REQUISITOS
	Ensino Médio completo (obrigatório);
	Habilidades em relações interpessoais;
	Pré-disposição a aprender.

DESEJÁVEL
	 Formação em algum curso universitário;
	 Experiência em manutenção predial, zeladoria ou funções similares;
	Conhecimentos básicos em elétrica, hidráulica, alvenaria, pintura e reparos gerais;
	Experiência com jardinagem e conservação de áreas verdes;
	Capacidade de organização, autonomia e coordenação de pequena equipe;
	Conhecimentos básicos em uso de e-mail, planilhas e tecnologias necessárias à rotina de trabalho;
	Responsabilidade, proatividade, atenção à segurança e postura colaborativa;
	Experiência em ambiente escolar. 

ATRIBUIÇÕES
	Identificar necessidades de manutenção e acompanhar prestadores de serviço quando necessário;
	Coordenar pequena equipe operacional, distribuindo atividades e acompanhando sua execução;
	Realizar reparos e manutenções preventivas e corretivas em alvenaria, elétrica, hidráulica, pintura, 

mobiliário e estruturas da escola;
	Coordenar e executar atividades de jardinagem, paisagismo e conservação das áreas verdes;
	Garantir limpeza, organização e conservação dos espaços externos e áreas comuns;
	Apoiar o controle da circulação de pessoas e veículos nas dependências da escola, observando con-

dições de segurança.

CRONOGRAMA
1a FASE DA SELEÇÃO: RECEBIMENTO DOS CURRÍCULOS Período: de 19 a 24 de maio de 2026.
Envio via e-mail para curriculos@aitiara.org.br Importante: anexar currículo (nomear “SEU NOME Currículo 
para Zelador(a)”) Ou entrega na portaria da escola (Rodovia Gastão Dal Farra, km 4 - Bairro Demétria) 

2a FASE DA SELEÇÃO: ENTREVISTAS PRESENCIAIS COM OS/AS CANDIDATOS/AS SELE CIONADOS/
AS NA PRIMEIRA FASE Período: a partir de 25 de maio de 2026.
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